UBND PHUONG NGQC HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH HOANG DIEU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 171/Qb-THHD Ngoc Ha, ngay 30 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh Quan Iy va sir dung tai sdn cong
tai Trwong Tiéu hoc Hoang Diéu nim 2026

HIEU TRUOGNG TRUONG TIEU HQC HOANG DIEU

Can ¢ Luat Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can ¢t Luét Thyuc hién dan chi & co s6 s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 ndm
2022,

Cén clr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét sb diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Cén clr Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh pht quy dinh
viéc sap xép lai, xur 1y tai san cOng;

Cén cur Nghi dinh 155/2025/ND-CP ngay 26/6/2025 Nghi dinh quy dinh tiéu

chuin, dinh mirc str dung try s& 1am viéc, co s& hoat dong sy nghiép.

Can ctr Quyét dinh 15/2025/Qb- TTg ngdy 14/6/2025 cua Thu tuéng Chinh
pht vé viéc quy dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Cin ct Nghi dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cta Chinh phu quy
dinh trinh ty, thu tuc x4c 1ap quyén sé hitu toan déan vé tai san va xir 1y tai san dugc

x4c 14p quyén s& hitu toan dan;

Can cit Nghi dinh 67/2021/ND-CP ngay 15/7/2021 sua dbi, bd sung mot b
dleu cua Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh viéc

sap xép lai, xtr 1y tai san cong;

Cén ctr Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quén ly, st dung tai san cong ndm 2017; Thong tu
120/2025/TT-BTC ngay 18/12/2025 ctia B6 Tai chinh hudng din mot sb diéu cua
Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu;

Can cir Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta B6 Tai chinh
huéng dan mot so ndi dung cia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Cén cu Thong tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cta B Giao duc va
dao tao hudng dan tiéu chuén, dinh mirc st dung may moc, thiét bj chuyén dung
thudc linh vuc gido duc, dao tao;

Cin ctr Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctua Bo Tai chinh hudng
dan ché @6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh tai co quan, t6 churc, don
vi va tai san ¢ dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quén ly khong tinh thanh
phan vbn nha nudc tai doanh nghiép;



Can cir Nghi quyét sb 12/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Ha Ngi vé viéc sira d6i, bd sung mét s6 didu cia Nghi quyét $0
01/2018/NQ-HDND ngay 5/7/2018 cia Ho6i ddng nhan dan thanh phd Ha Noi vé
phan cap quan ly, sir dung tai san cong thuéc pham vi quéan ly cua thanh phé Ha

Noi;

Thuc hién Vin ban sé 3546/STCQLTC ngay 21/6/2023 cua So tai chinh vé
viéc thanh ly tai san la nha lam viée, tai san khac gan lién voi dét phai pha do dé
thuc hién dy 4n theo quyét dinh ctia cip co thAm quyén;

Can ctr Quyét dinh sb 58/2025/QP-UBND ngay 23/9/2025 cta Chu tich
UBND Thanh phb quy dinh mét sé thim quyén quyét dinh trong quan 1y, st dung
tai san c6ng thuéc pham vi quan 1y cua thanh ph6 Ha Noi;

Cin ct tinh hinh thuc té ctia Truong Tiéu hoc Hoang Diéu.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong cta Truong tiéu hoc Hoang Diéu. :

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va bai b quyét dinh vé ban
hanh quy ché quan 1y va sir dung tai san céng cia Truong Tiéu hoc Hoang Diéu di
ban hanh trude ddy trai voi quy dinh tai quyét dinh nay.

Piéu 3. Ban giam hiéu, bd phan ké toan va toan thé can bd, gido vién, nhan vién cua
Trudng tiéu hoc Hoang Diéu chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: IEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

TRUUNG
TIEU HOC




UBND PHUONG NGOC HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HOANG DIEU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

. QUY DPINH
Quan Iy va st dung tai sén cong tai Trueong Tiéu hoc Hoang Diéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 171/0D — THHD ngay 30/12/2025
cua Hiéu truong truong Tl iéu hoc Hoang Diéu )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich

1. Thyc hién théng nhat quan ly vé tai san ctia Nha nudce giao cho Trudng quan
1y, dam bao tuan thu cac quy dinh ctia phép luat va hudng dan cia co quan nha nude
c6 tham quyén.

2. Khai thac va st dung tai san dam bao hi€u qua, tiét kiém, chdng ling phi, thét
thoat.

3. Phat huy quyén lam chu cia tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan ly
va stir dung tai san nha nudc.

4. Tang cuong cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bd.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cta timg don vi, c4 nhan trong cong tac quan
1y, st dung tai san.

Pidu 2. Pham vi va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung tai san cua Nha nudc giao
cho Truong quan ly va sir dung.

2. Tt ca cac don vi, ca nhan thudc sy quan ly cia Truong Tiéu hoc Hoang
Diéu dugc giao quan 1y, st dung tai san phai c6 trach nhiém va nghia vu thuc hién
theo cac quy dinh cua Quy ché nay.

Pidu 3. Nguyén tic quin ly tai san

1. T4t ca céc loai tai san nha nudc do Truong Tiéu hoc Hoang Diéu quan 1y va
str dung, phai dugc quan ly tap trung, théng nhit va phan cong, phan cép cho cac
don vi, c4 nhan quan 1y. TS chirc hé théng s6 sach theo ddi chit ché, dinh ky phai tb
chirc kiém ké danh gia tai san theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc sir dung tai san phai dung muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché do, dam
bao cong béng, hiéu qua, tiét kiém va phai thyc hién ding theo quy dinh cta phap
luat hién hanh vé& quan 1y, st dung tai san Nha nudc.



3. Tai san phai dugc hach toan dAy du vé mit hién vat va gid tri theo quy dinh
ctia phap luat. Viéc xac dinh gia tri tai san trong quan hé mua, ban, thué, cho thué,
lién doanh, lién két, thanh 1y tai san hodc trong cac giao dich khac dugc thuc hién
theo quy dinh cta phap luét.

4. Tai san phai dugc gilt gin, bao quan, duy tu, bao dudng, stra chita va bao v¢
theo ché d6 quy dinh.

5. Tai san thudc pham vi cia Truong Tiéu hoc Hoang Diéu quan ly phai dugc
giao cu thé dén timg don vi, c4 nhan chiu trach nhiém quan 1y.

6. Viéc quan 1y, sir dung tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach.

7. Viéc thanh 1y tai san nha nudc tai Truong Tiéu hoc Hoang Diéu phai dugc
Hiéu truéng quyét dinh va thuc hién theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

8. Hd so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh.
9. Kidm ké tai san hang nim vao ngay 31/12.
Piéu 4. Tai san nha nudc tai Truwong Tiéu hoc Hoang Diéu
1. Tai san nha nwoéc tai Truong gom:
a) May moc, thiét bi;
b) Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan;
c) Cong cy, dung cu quan ly;
d) Tai san vo hinh;
d) Céc loai tai san khac.
2. Tai san nha nudc tai Truong Tiéu hoc Hoang Diéu 14 tai san dugc hinh thanh
do:
a) Nha nuéc giao tai san cho Truong quan ly va sur dung.
b) Truéong mua sim bang tién do ngan sich nha nuéc clp, c6 nguon gbc tir
ngan sach nha nudc va phy huynh déng gép ung ho .
Chuwong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
TRANG CAP TAI SAN NHA NUGC CHO CAC TO, LGP THUQC TRUONG
Piéu 5. Nguyén tic trang cap tai san
Trudng dam bao timg budc trang cép tai san cho cac don vi, ca nhan tryc thuge

dé thuc hién chic ning, nhiém vu dugc giao. Viéc trang cip phai cén clr vao kha
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ning ngin sich nha nudc, ti€u chuén, dinh mic s dung tai san do co quan nha
nuéc c6 thAm quyén quy dinh, theo tinh hinh thyc té va nhu cau st dung tai san dé
phuc vu hoat dong ctia don vi theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Pidu 6. Tiéu chuén, dinh mirc, ché a6 sir dung tai san

1. Trén co s& cac quy dinh v tiéu chuin, dinh mac ctia Nha nudc, tb6 Vian
phong phéi hop véi cac t6 chuyén mén cu thé hoa tiéu chudn sir dung trang thiét bi
van phong, trang thiét bi phuc vu day va hoc, trinh Higu truéng phé duyét, lam co s¢
cho viéc trang bi, quan 1y va sur dung tai san dén timg don vi, ca nhan.

2. Trudng hop tai san ma Nha nude chua c6 quy dinh vé tiéu chuin, dinh mirc
st dung, cac don vi can cir vao nhu clu sir dung tai san phuc vu hoat dong cua don
vi minh dé xay dung tiéu chuin, dinh mic st dung cho phu hop voi chuc nang,
nhiém vu dugc giao, trinh Hiéu trudng phé duyét, truée khi thyc hién.

3. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho cac phong su dung chung cua
Trudng gdm ban, ghé, tu, thiét bi 4m thanh va cé4c trang thiét bi khac v.v, dé trang bi
cho phong hoc, phong hoi dong Tb Vin phong phéi hop véi cac t6 chuyén moén su
dung dé xuat trang bi vé sb luong, chét lugng, chung loai cho phu hgp véi tinh chat
cong viéc, dién tich cia cac phong, kha nang ngudn kinh phi cua co quan va trinh
Hiéu trudng truong phé duyét trude khi thyuce hién.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN NHA NUGC TAI
TRUONG TIEU HQC HOANG DIEU

Pidu 7. Quan ly ding ky tai san

1. Tai san khi nhap kho va xuét kho phai dugc 13p bién ban giao, nhén tai san
cb dinh gifta ngudi g1ao va ngudi nhan, bién ban phai duoc 1ap theo dung quy cach,

ky ma hiéu tai san, xudt X tai san, nim san xuat nim dua vao st dung, cong suét
k¥ thuat may,... va phai c6 1y lich tai sén kém theo.

2. Tai san giao cho don vi nao thi don vi d6 co trach nhiém quan ly, sir dung.

3. Déi v6i tai san ding chung do t& hanh chinh quan 1y, theo ddi dong thoi c6
trach nhiém x4y dung quy dinh quy trinh sir dung cho timg loai tai san do minh
quan 1y nhu may tinh, luu trit v.v, trinh hiéu truong phé duyét trudc khi thuc hién.

Piéu 8. Sir dung tii sdn

1. Tai san nha nudc tai Trudong Tiéu hoc Hoang Diéu phai dugc st dung dung
muc dich, ti€u chuén, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va
cac hoat dong cuia don vi. Nghiém cAm viéc st dung tai san nha nudéc khong ding
muc dich dugc giao; lam that thoat, hu hong gy thiét hai vé tai san ctia Nha nudc.



3. C4c tai san 13 thiét bi, may méc van phong, don vi truc tiép quan 1y phai c6
hudng dan st dung, ndi quy st dung, bao quan.

4. Khong dugc mang tai san, da giao trach nhiém cho don vi, ca nhan quan ly,
ra khoi noi lam viéc nhu: may tinh xach tay, may chiéu, thiét bi nghe nhin, thiét bi
luru trit thong tin dir liéu v.v. Truong hop can thiét mang ra khéi trudng phai cd ké
hoach st dung dugc dugc sy ddng y cua Hiéu trudng trude khi mang ra, vao cong
bao vé.

5. Truong hop xay ra mAt mat hodc bi phé hoai, cac don vi, ca nhan c6 lién
quan phai giftt nguyén hién truong, bdo ngay cho td bao vé va Hiéu trudéng xem xét
giai quyét hodc co quan cdng an noi gin nhét dé xir 1y theo phép luét.

6. Vao-ngay 31/1 hang nam sau khi c6 bao cao két qua kiém ké tai san t6 vin
phong bao cdo Ban Giam hiéu vé tinh trang cua timg loai tai san dé xay dung ké
hoach thanh 1y, mua s&m, stra chita ctia nim ké hoach do.

Piéu 9. Bao dudng, sita chira

1. Cac don vi, c4 nhan duoc giao quan ly va st dung tai san phai cd trach
nhiém bao quan, thuong xuyén vé sinh may méc thiét bi dé kéo dai tudi tho va cong
nang hoat dong.

2. Trong qua trinh st dung céc trang thiét bi, phuong tién 1am viéc néu c6 hu
héng dot xudt cAn sira chita, thay thé céc t6 chuyén mon lam dé nghj trinh hidu
truéng duyét va lam céc thu tuc stra chita theo quy dinh.

Trudong hop stra chita cong trinh 1a nha cua, vat kién tric, giao cho t6 hanh
chinh b4o cdo hiéu trudng xin phé duyét chu truong trudce khi lam cac thu tuc thuc
hién stra chira theo quy dinh.

Pidu 10. T4 chirc theo déi, quan Iy va cong khai viéc sir dung tai sin

1. Hiéu trudng 13 ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan 1y va st
dung tai san nha nudc tai Truong Tiéu hoc Hoang Diéu trude phap luat. Hi€u truong
giao cho céc t6 chuyén mon 1am d4u méi giup Hiéu truéng quan 1y tai san, cu thé:

a) T6 hanh chinh quan ly chung vé mit gia tri tai san, va hién vat c6 trach
nhiém luu trir hd so, s6 sach, ching tir gbc ciia tai san; thuc hién quan 1y trén s6 ké
toan tai san theo tung chi tiéu cu thé, gdm: nguyén gia tai san, tinh hao mon hodc
trich khau hao va gi4 tri con lai v.v.

b) Cac don vi, c4 nhan, nhém 16p dugc giao quan ly va sur dung tai san, trang
thiét bi: quan 1y tai san trang thiét bi duoc giao theo bién ban giao, nhén tai san va
ky s6 theo d@i tai san tai noi st dung do Phé Higu trudng phu trach CSVC quan ly.



2. Tb Vin phong co trach nhiém cong khai viéc quan 1y va st dung tai san
toan truong theo cic quy dinh ctia phap luét.

Piéu 11. Hach to4n, tinh khau hao, bdo cdo tii sin

1. T8 van phong gitip Hiéu truong thuc hién hach toan, tinh khéu hao va béo
céo theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. K&t thiic ndm tai chinh hodc theo yéu cau quan 1y, t6 vin phong chu tri, phbi
hop lap ké hoach t§ chirc kiém ké, thuc hién kidm keé tai san theo ché do quy dinh,
d6i chiéu tai san gifra sb ké toan va sb theo doi tai san gifta cc t0 va cic nhém 16p
c4 nhan duoc giao quan 1y va stir dung tai san.

Muc 3
XU LY TAI SAN NHA NUGC
TAI TRUONG TIEU HQC HOANG DIEU

Pidu 12. Tiép nhin quan ly tai san

1. T6 hanh chinh chiu trach nhiém tiép nhan ching tur tai san, lap hd so va hanh
toan, ghi sd ké toan cac loai tai san .

2. Pon vi, ¢4 nhan duogc giao quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi phai ky
bién ban giao nhan tai san; dong thoi tb chirc hé thong s6 theo ddi tai san khop véi
s& ké toan tai san cua té Vin phong.

Pidu 13. Pidu chuyén, thu hdi tai san

1. Tai san nha nudc tai Truong dugc thuc hién diéu chuyén, thu hdi trong cac
trueong hop sau:

a) St dung khong dung muyc dich;

b) Tai san du thira, khong con nhu cAu hodc giam nhu cau st dung khi thuc
hién sip xép thay ddi chirc ning, nhiém vy;

c) Tai san st dung vuot so vai ti€u chuén, dinh murc theo quy dinh cua co quan
c¢6 thAm quyén; _

2. T4 hanh chinh c6 trach nhiém téng hop, 1am thu tuc diéu chuyén, c6 trach
nhiém ghi ting, giam tai san trong s6 theo ddi tai san.

Diéu 14. Thanh Iy tai san

1. Tai san du thura, hét han st dung, khdng c6 nhu cau str dung, tai san di hu
hong khong thé st dung dugc hodc chi phi stra chita khong bdo dam hi€u qua.Té
Vin phong 1am du méi téng hop 1am thu tyc thanh 1y tai sén trinh Hiéu truéng xem
xét quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.



2. Tién thu tir thanh 1y tai san sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh 1y tai san (néu c6), dugc ndp vao ngan sach Nha nude.
Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Khen thwéng, ky luat

1. T4, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc bao vé tai san cua Trudng thi dugc xét
khen thuéng theo ché do chung. Néu c6 nhimg cai tién nang cao ning sudt may
méc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hdi may moéc thiét bi cii dat
hiéu qua thiét thuc thi duoc khen thuéng theo ché do sang kién cai tién k¥ thuat,
thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

2. Pon vi, ¢4 nhan c6 thanh tich phat hién, bao cédo cac hanh vi xd&m pham hodc
str dung lang phi tai san, sir dung tai san khong dung muc dich, sir dung tai san vao
muc dich c4 nhan, ¢b ¥ 1am hu hong tai san trang thiét bi cia Truong thi dugc khen
thuéng theo ché d6 hién hanh.

3. C4 nhan thiéu tinh than trach nhiém 1am mit mat, hu hong hoic gy ra thiét
hai vé tai san cua Trudng thi cin cir vao 10i, tinh chét ctia hanh vi gay thiét hai, mic
do6 thiét hai tai san thuc té gdy ra dé quyét dinh mirc va phuong thirc bdi thuong
thiét hai, bao dam khach quan, cong bing va cong khai. Quy trinh xir 1y trach nhiém
vat chit dbi v6i ca nhan dugc cin ctr theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Piéu 16. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truéc diy vé quan
1y va st dung tai san trai véi quy dinh niy déu dugc bai bé.

2. Céc t6 chuyén mén cé trach nhiém xay dung noi quy, quy dinh st dung tai
san nha nudc tai don vi, trong d6 quy rd trach nhiém cta by phén, cd nhan dugc
giao quan 1y st dung tai san; chi dao viéc t6 chirc quan 1y, sir dung tai san mot cach
tiét kiém va hiéu qua;

3. Trong qué trinh thuc hién, néu cé phat sinh vudng mic cac té chuyén mon,
c4 nhén c6 lién quan bao cdo Hiéu trudng dé stra dbi, bd sung cho phi hop./.

Noinhgn:

- Phong Kinh té, Ha tdng va D6 thi phuong;

- CBGVNV Trudmg TH Hoang Diéu (dé t/h);
-Luu: VT.

Luwu Thi Hong Hanh



